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1. OBHIME INOJIOKEHUA

1.1. O6mmii ortmen (manee mo Texketry — Otmen) sABIAETCS  CTPYKTYPHBIM
noapasaeneaneM Cubupckoro yHuBepcuTeTa notpedurenbekoi xoonepanuu (CuoYIIK) (nanee
10 TEKCTY — Y HUBEPCHUTET).

1.2. Otmen cosmaeTcs, peopraHd3yeTcs M JHKBHIOMPYETCS IIPHKA30M PpEKTOpa
YHUBEpCHTETA.

1.3. Ortaen HEMOCPEICTBEHHO MOTUHHACTCSA PEKTOPY Y HUBEPCHTETA.,

1.4, Pa6orauxu OTaena Ha3HAYAIOTCS HA JOIDKHOCTH U O0CBOOOXKAAKOTCA OT JO/DKHOCTH
IIPHKA30M peKTOpa Y HHBEpPCHTETA IT0 IPECTABICHHIO HadanbHuka OTena.

2. HOPMATHUBHBIE CCBIJIKHA

2.1. Hacrosmmee [Tonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C:

—  ®DenepanbHeM 3akoHOM 0T 29 nekabpst 2012 roma Ne 273-@3 «O6 obpazosanun B
Poccuiickoit @enepanuny;

—  pemeHHsMH YYEHOIO COBETa Y HUBEPCHTETA,

— YcraBoM YHHBEPCHTETA,

— IpHKa3aMH B PaCIOPsIKEHUSAMH PEKTOPa Y HUBEPCHUTETA,

— HactoamuM [TonoxeHneM;

—  HHBIMH JIOK&JTEHBEIMA HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCHTETA.

3. BHYTPEHHSIS CTPYKTYPA

3.1. CTpykTypy ¥ IITATHYIO YhciIeHHOCTs OTHena yTBepK/IaeT PeKTOp Y HUBEPCHTETA.

3.2. B crpykrypy OTOena BXOIAT: KaHIEIAPHS, apXHB.

3.3. PykoBometBo OTHENOM OCYINECTBIAET HAdYalbHHK, KOTOPHIH HasHadaeTcs Ha
JIOJDKHOCTB M OCBOOOMKIAETCs OT JOJDKHOCTH IPHKa30M peKTopa YHHBEPCHTETa H HaXOJUTCH B
€ro HEMOCPEACTBEHHOM IIOTYHHEHHH.

3.4. Hauameamk OTnena opranusyeT paboty Othena ¥ HECET OTBETCTBEHHOCTE 3a €TO
JesITeIEHOCTB.

4. OCHOBHBIE 3ATAYHN

4.1. Opranuzanuss ¥ KOHTPONL BEICHHS JEIONPOM3BOJCTBA M APXHMBHOIO [€ia B
YHUBEpCHTETE.

5. ®YHKIIH

5.1. IlpmeM, perucTpallis, CHCTEMAaTH3AIUs, XPaHCHHE Pa3IHIHOI0 Pojia JOKYMEHTOB B
apxuBe YHHBEPCHTETa; BBIada M3 apXuBa CIPABOK H KONUH IOKYMEHTOB — B IOPSIKE,
YCTAHOBJIEHHOM JIOKaJIbHBIMH HOPMaTHBHBIME aKTaMH Y HUBEPCHTETA.

5.2. TlomrotoBka W Ieperada JOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCS B apXHBE YHHBEPCHTETd, Ha
XpaHCHHE B FOCYIapCTBEHHBIE U MYHHIIMIAJIEHBIE aPXHBEL

5.3. ObecneueHne IpreMa, yueTa, PeTHCTPAIlMH BXO e KOPPECTIOHASHITUHY (TIHChMA,
OaHIepOITH, TOCEUTKH, TeJIeTPaMMBI), IIPOBEPKa IIPABHIIBHOCTH €€ 0QOPMIIEHH.

5.4. TlpueM, 06paboTKa, perucTpanus UCXOIIIIeHd KOPPECIOHIEHIHH ¢ MOCIeAyIOIeH
ZocTaBkoH 00paboTaHHONW M MOATOTOBIEHHOH K OTIpPaBKE HCXOZAIIEH KOPPECIOHAEHIMH B
COOTBETCTBYIOLIEE II0YTOBOE OTAETICHUE UM B APYTHE OPTraHU3aI[HH.

5.5. PaspaborTka HOMEHKIATYyphl €1 H HHCTPYKLMH I10 BEJCHHIO JIEIONPOU3BOACTBA
VYuusepcurera.

5.6. Bepmenmwe ydera, BBLIAYM M KOHTPOJIL 33 YHHYTOXKEHHEM II€YaTEH M IITAMIIOB
YHuBepcHTETA.



5.7. Tlpuem, perucTpanus, OpraHH3alusl XpaHEHUs IPHKA30B U PaclopsuKeHHH pekTopa
YHHBEpCHUTETA COIVIACHO HOMEHKJIATYpe e, pasMEIleHHE BBIIEYINOMSHYTHIX JOKYMEHTOB B
OTCKaHHPOBAaHHOM BHJIE Ha CETEBOM pecypce Y HUBEPCHUTETA.

6. ITPABA

6.1. Otnen mMeer npaBo TpeOoBaTh OT CTPYKTYPHBIX IIOApasfeleHHH YHHBEpCHTETA
IIpeOCTaBICHIA MaTepHaloB (CBEICHUM, OTHETOB M T.IL.), HEOOXOMUMBIX UIS OCYINECTBICHHS
paboThl, OTHOCSINHXCS K €r0 KOMIIETEHIIHH.,

6.2. B mmue HavanbHMKa BHOCHTH IIPEUIOKEHHS PYKOBOACTBY YHHBEPCHTETA IIO
COBEPIIEHCTBOBAHUIO JIeATeNbHOCTH OTAea.

6.3. PaborHukm Otmena BIpaBe 3alpalldBaTe OT CTPYKTYPHBIX IIOJApa3/ciIcHHM
VHuBepcuteTa HHGOPMAINIO, HEOOXOIUMYIO U HX PabOTHL.

7. OTBETCTBEHHOCTD

7.1. Bcroo IMOJTHOTY OTBETCTBCHHOCTH 3d Ka4YCCTBO H CBOCBPCMCHHOCTE BBIIIOJIHCHHA,
BO3JIOKCHHBIX HACTOAIIHM [TonoxxeHueM Ha OTIEBJI 3agady H (l)yHKHHfI, HECCT Ha4dYallbHHK

Ornena.
7.2. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH [Jpyrux paboTHHKOB OThena yCTaHABJIHBAETCS

HJOJDKHOCTHBEIMHY HHCTPYKITHAMHA K TPYOZOBEIMH JOT'OBOpPaMH.
8. BSAUMOJENCTBUE

8.1. Otmen B3aMMOAEHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH  IOApa3/CICHHAMU
YHHUBEpCHTETa U IPYTHMH OPTaHH3AIMAMHE IO BOIIpOCaM, BXOIAIIMM B €70 KOMIIETEHITHIO.

IToMOLIHUK peKTOpa - HaYaIbHUK 0OLIEro OTAea C%g/‘,/%}o.}a. Anonsd

COI'JTACOBAHO:

KaJpoBoH pabOTEI - GUHAHCOBOrO AUPEKTOPA 3.B. Muenkosa

H.o. HayalpHUKA ynpaBiaeHUs ((UHAHCOB U %

PerucTparoHHbIi HOMep B PeecTpe JIOKAIbHBIX HOPMaTUBHbIX akToB: 404




o

Vi |

TIpoLHypPOBaHO, IPOHYMEPOBAHO | CKPEILIEHO NeYaThio
3 i “vwg ) muct {4

Pextop CHOMPCKOTO YHHBEPCHTETA NOTPEOUTEIBCKOM
KoonepayH (G s%ﬂﬁ«ww

3, Q ﬁ.a

-}
oty mmxmmwwo
s Yoy,

?

0

Banenruna Mpanosna
7

o




